\' Leading people and
GREEN COAST businesses to success.

Pozicion Vakant

Balkan Finance Investment Group, BALFIN Group, éshté njé nga grupet investuese mé té réndésishme
dhe mé té suksesshme né rajonin e Ballkanit Peréndimor. Gjeografikisht, Grupi BALFIN éshté i pranishém
né Austri, Shqipéri, Kosové, Bosnjé dhe Hercegoving, Maqgedoni Veriore, Mali i Zi dhe Holandé, me
aférsisht 6’000 punonjés né total. Aktivitetet e Grupit BALFIN pérfshijné zhvillimin dhe menaxhimin e
pasurive té patundshme, shitjet me pakicé, industriné minerare, sistemin bankar, turizmin, energjing,
logjistikén, etj. Grupi BALFIN po rritet né ményré té géndrueshme dhe kontribuon né pérmirésimin e
jetesés sé komuniteteve pérmes zhvillimit ekonomik, prezantimit té ideve té reja, punésimit dhe
investimeve sociale. Kompania Green Coast pjesé e Grupit Balfin éshté njé kompani e fokusuar né
projektimin, ndértimin, vénien né shfrytézim, administrimin, mirémbajtjen, operimin e Resorteve Turistike,

zhvillimit té Objekteve dhe Fshatrave Turistike dhe njésive té hotelerisé.

Pozicioni: Oficer Investimesh Green Coast
Departamenti: Administraté

Vendndodhja: Tirané

Pérmbledhja e Pozicionit: Oficeri i Investimeve éshté pérgjegjés pér ndjekjen, monitorimin, zhvillimin dhe
pérfundimin e projektit. Né funksion té kétij géllimi, oficeri i investimeve duhet té pérmbushé pérgjegjési
dhe detyra menaxheriale, organizative, mbikéqyrése dhe koordinuese. Pérgatit propozime pér
vendimmarrje. Drejton procesin e dokumentimit gé nga marrja e projekteve, fazat e oponencés,

kontrollet mbi devijimet, dorézimet e projekteve dhe marrjen e konfirmimeve pér lejen e ndértimit.

Detyrat dhe Pérgjegjésité Kryesore:
= Ndjek detyrimet kontraktuale té nénkontraktoréve/ projektuesve/ zhvilluesve/ investitoréve;
» Ndjek projektin gé nga marrja né dorézim nga studioja e projektimit / investitorét deri né
dorézimin e certifikatave té pronésisé dhe nénshkrimin e kontratave / marréveshjeve me

zhvilluesit;
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» Koordinon punén midis studiove té projektimit té fushave té ndryshme (arkitekturé / infrastrukturé
/ projekte inxhinierike) dhe merr konfirmimin e Investitorit lidhur me to;

» Sigurohet qé Projekt-ideja dhe zhvillimet strategjike té projektit kané marré konfirmimin e
Investitorit;

» Sigurohet dhe kontrollon projektin e sakté dhe té konfirmuar para aplikimit pér leje ndértimi;

» Sigurohet dhe kontrollon gé té mos keté devijime nga projekti edhe pas marrjes sé lejes sé
ndértimit;

» Pérgatitja dhe menaxhimi i buxhetit té projektit né té gjitha rastet e nevojshme;

* Ndjek planin e biznesit té projekteve dhe e pérditéson até sipas zhvillimeve té tyre;

= Negocion kontratat / marréveshjet e projekteve pér té arritur marréveshje fitimprurése me palé té
treta/ zhvillues;

= Siguron gé cilésia e punimeve éshté sipas standarteve té duhura, duke mbikéqgyrur dhe kontrolluar
ecuriné e tyre né pérputhje me standartet e kompanisé dhe KTZ, duke béré audite periodike;

= Pérgatit raporte periodike né lidhje me ecuriné e projekteve;

= Punon me strukturat pérkatése pér té pércaktuar dhe analizuar kostot e projektit;

» Pérgatit grafikét e projekteve dhe i ndjek ato deri né realizim brenda afateve té pércaktuara;

» Ndérmarrja e kontrolleve periodike té kantierit pér t& monitoruar progresin né kantier;

= Siguron dokumentimin né té gjitha fazat e projektit dhe pérgatit plane afatshkurtra né varési té
progresit té projektit;

» Bashkévepron dhe koordinon me shogérité e grupit pér asetet e pérfituara nga projekti dhe gé do
t'i jepen atyre né zhvillim / shitje / menaxhim etj;

» Ndjek faturimet e projektuesve deri né likujdimin e tyre;

» Mban korrespondencé dhe dokumenton informacionin e shkruar;

= Detyra té tjera gé i ngarkohen.

Edukimi: Té zotérojé diplomé universiteti né Arkitekturé

Kualifikime té tjera:

e Té keté eksperiencé pune jo mé pak se 5 vjet né kété fushé;
e Aftési shumé té mira menaxhuese, organizative, planifikuese, projektuese dhe komunikuese;
o Aftési pér té lexuar, analizuar dhe shpjeguar projektet, korrespondencat e biznesit, kontratat,

procedurat dhe manualet teknike;
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e Aftési pér té menaxhuar projekte dhe kontrata té ndryshme specifike gé pérfshihen né projekte
ndértimi;

o Aftési pér té prezantuar né ményré sa mé efikase problematikat, si dhe pér té pérpiluar raporte té
ndryshme, etj;

e Njohuri shumé té mira té gjuhés angleze (njohja e njé gjuhe tjetér t& komunitetit evropian do té
pérbénte avantazh);

o Té keté fleksibilitet lidhur me orarin e punés;

e Njohuri bazé né pérdorimin e programeve kompjuterike (CAD, 3DMax; Photoshop, EXEL, MS-
PROJECT (preferohet Revit, etc.)

Ményra e aplikimit:
Té gjithé té interesuarit mund té aplikojné duke dérguar CV-né e tyre dhe letrén e motivimit né adresén

hr@greencoast.al me subjekt GC Investment Officer _ 0921

Afati i dorézimit: 28/09/2021
*Té gjitha aplikimet do té trajtohen me konfidencialitet té ploté sipas ligyit Nr. 9887 vendosur nga

Kuvend|i i Shqipérisé pér "Mbrojtien e té Dhénave Personale”.
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